Arkusz kalkulacyjny — opcje zaawansowane (edycja komorek i wypetnianie
seryjne, edycja formut, przeglad funkcji, wykorzystanie pilota danych,
makrodefinicje), cz. 1

Nazwa makra: pierwszy znak musi by¢ literg, pozostatg czes¢ nazwy musi sktadac sie z dowolnych liter,
cyfri/lub podkreslen.

Klawisz skrétu: sg dostepne skroty klawiszowe Ctrl+J i Ctrl+M. Wybierajgc inny skrét, nadpisanie
zostanie inne makro, ktére byto przypisane do niego do tej pory.

Przechowuj makro w: makra zapisane jako Nowy skoroszyt lub Ten skoroszyt dziatajg tylko w obrebie
tych skoroszytéw. Aby makro byto dostepne we wszystkich arkuszach i skoroszytach, trzeba zapisac je
jako Skoroszyt makr osobistych.

Opis: w razie potrzeby mozna wpisac tu krétki tekst objasniajacy.

Przy tworzeniu makr nie nalezy z géry okresla¢ zakresu komédrek (np. C1, D1), chyba ze wszystkie
arkusze majg identyczng strukture. Aby makro dziatato w réznych skoroszytach o zblizonej strukturze,
nalezy wyznaczy¢ zakres za pomocg klawiszy strzatek (wowczas adresy komorek nie odgrywajg roli) i
rozpoczynaé za kazdym razem od komoérki Al.

Zad. 1

Wprowadz do Excela nastepujgce dane (zapisujac plik jako Tab1.xIsx):

A B C D E F G H |
1 nr PKR Nrrej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow l. suk | martwe
2 1I-XX-4080 5614/XX1/38 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 3 0
3 IV-24698 Sm 13488/%X1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 0
4 IV-XXV-4824 5909,/XX1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0
5 IV-15709 8012/XX1/95 Fanny Wujciowa Bradka 19.09.1998 7 3 4 0
6 IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Natka Sekor 06.04.1592 6 3 1 2
7 IV-XXXIV-6844 6244/%%1/90 Natka Sekor 13.07.1993 6 4 2 0
8 IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0
9 IV-XXXIV-6844 6244/ %X1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0

Zad. 2

Ustaw komérke A1l jako aktywng (Ctrl+Home). Rozpocznij rejestrowanie makra [przed
zarejestrowaniem makra nadaj mu nazwe (sortowanie), okresl lokalizacje docelowg (Skoroszyt makr
osobistych) oraz przypisz skrot klawiszowy (Ctrl+Shift+J); rys. 1]. Skorzystaj z karty Widok -> grupa
Makra -> Zarejestruj makro. Po kliknieciu przycisku OK (rozpoczecie rejestrowanie makra), przejdz do
komoérki C1 za pomocg strzatek na klawiaturze i posortuj dane wg imienia psa (kolumna imie; karta
Narzedzia gtdwne->grupa Edytowanie->Sortuj i filtruj->Sortowanie niestandardowe; sortuj wedtug
kolumny imie; rys. 2). Po zakonczeniu sortowania zatrzymaj rejestrowanie makra (karta Widok->grupa
Makra-> Zatrzymaj rejestrowanie makra).

Zad. 3

Wprowadz do Excela nastepujgce dane (zapisujgc plik jako Tab2.xIsx):



A B C D E F G H

1 data miotu Mrrej. oddz. nazwa przydomek hod. liczba szczenigt | |. psow l. suk | martwe
2 03.05.1992 5615/%XX1/88 Kreska Sasquehanna 3 - - 0
3 02.11.1992 3398/XxX1/82 Kreska Sasquehanna 2 0 2 0
4 25.04.1993 6187/¥X1/90 Kreska Sasguehanna 2 0 2 0
5 06.05.1992 5714/XX1/28 Empire von Golf 11 4 7 0
6 09.07.2011 15488/XX1/07 Datoyla von Golf 4 2 2 0
7 29.10.1992 6109,/XX1/89 Bessi Ptasia Ostoja 3 1 4 0
8 18.10.1933 6250/XXI1/90 Bessi Ptasia Ostoja 5] 4 2 0
9 IV-XXVI-5024 5958XX1/29 Mela Tak Cztowiek Lasu 8 6 2 0

Nastepnie posortuj dane wedtug nazwy (kolumna nazwa) stosujgc wczesniej zapisane makro (karta
Widok->grupa Makra-> Wyswietl makra->Uruchom, ewentualnie stosujac skrot klawiszowy
Ctrl+Shift+)).

- MNazwa makra: E

| sortowanie |

7 Klawisz skratu: r
Ctrl=5hift+ | )

Przechowuj makro w:

Skoroszyt makr osobistych

Opis:

Rys. 1
—|— Dodaj poziom % Usun poziom |:|'_£| Kopiuj poziom Opgje... Ioje dane maja naghowki
Kolumna Sortowanie Kolejnosé
Sortuj wedtug imie w | |Warto$ci koméarek w| |odAdozZ w
Ok Anuluj
Rys. 2



Zad. 4

Powtdrz poprzednie zadanie stosujgc opcje Sortuj od A do Z->Rozszerzy¢ zaznaczony obszar. Zapisz
nowe makro pod nazwg sortowanie2.

Zad. 5

Zapisz plik Tab1.xIsx jako Tab3.csv. Zamknij zapisany plik Tab3.csv i otwdrz go ponownie. Zmien nazwe
arkusza z powrotem na Arkuszl. W nowo zapisanym pliku umie$¢ kursor w komoérce Al (Ctri+Home).
Rozpocznij rejestrowanie nowego makra (pod nazwag formatowanie_csv; skrét klawiszowy
Ctrl+Shift+M), jako podano wyzej. Zaznacz kolumne data miotu (klikajgc na nagtéwek kolumny), a
nastepnie przytrzymujgc wcisniety klawisz Ctrl, zaznacz kolumny . pséw, I. suk oraz martwe (klikajac
na nagtéowki kolumn). Na karcie Narzedzia gtowne wybierz opcje Usur -> Usun kolumny arkusza.

Zad. 6

Ponownie przytrzymaj klawisz Ctrl i zaznacz pozostate kolumny (zaznacz kolumne A klikajac jej
nagtéwek, a nastepnie trzymajgc wcisniety klawisz Ctrl, kliknij pozostate nagtowki). Kliknij menu
Narzedzia gtdwne->Formatuj->Szerokosc kolumny. Ustaw szerokosé wszystkich kolumn na 18 pkt.

Zad.7

Zaznacz wszystkie dane w obrebie arkusza (klawisze Ctrl+Home, a nastepnie Ctrl+A). Wskaz menu
Narzedzia gtéwne ->Sortuj i filtruj->Sortowanie niestandardowe. W polu listy Sortuj wedtug wybierz
kolumne przydomek hod. W rubryce Sortowanie zaznacz opcje Wartosci komdrek, a w rubryce
Kolejnos¢ opcje Od A do Z. Obramuj wszystkie komorki arkusza (Narzedzia gféwne->Czcionka-
>0Obramowania->Wszystkie krawedzie). Wysrodkuj zawartos¢ komarek. Kliknij ikone kwadratu w lewej
czesci zielonego paska przy dolnej krawedzi okna (rys. 3). W ten sposéb zatrzymasz rejestrowanie
makra. Zapisz skoroszyt jako plik Tab4.xlIsx.
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Wprowadz do Excela nastepujgce dane (zapisujgc plik jako Tab5.csv):

A B C D E F G H |
1 nr PKR Nr rej. oddz. imie przydomek hod. data miotu |liczba szczenigt| |. psow I.suk martwe
2 IV-XXIX-5768 6055/%X1/89 Omar von Walhallagrund 10.04.1998 4 3 1 0
3 IV-XXVII-5261 39348/1/90 Gero v. Pagenhof 06.01.1995 3 ] 0 0
4 1V-14642 - Alter-ego Sfora Zadory 07.04.2006 8 2 4 0
5 IV-18813 8991/XX1/97 Dekret Sfora Zadory 21.09.1999 1 0 1 0
5] 1V-18813 8991/¥X1/97 Dekret Sfora Zadory 06.02.2001 4 2 2 0
7 IV-18813 8991/xX1/97 Dekret Sfora Zadory 16.06.2001 3 3 0 0
8 1V-22224 11018/XX1 Axel Kepa Kruka 30.08.2010 5 2 3 0
9 MNHSB1836573 24399/VIIl/92 Limmerick v.d. Mibaf’s Hoeve 21.08.2002 4 2 2 0

Zad. 9

Zambknij plik Tab5.csv i otwdrz go ponownie w programie Excel. Zmien nazwe arkusza z powrotem na
Arkuszl. Uruchom wczesniej zapisane makro (formatowanie_csv; Widok->Makra-> Wyswietl makra-
>Uruchom; ewentualnie stosujac skrot klawiszowy Ctrl+Shift+M).

Zad. 10

Otwoérz plik Tabl.xlsx i zapisz go pod nazwg Tab6.xIsx. Kolumne J nazwij nazwisko wtasciciela.
Wprowadz imiona i nazwiska wtascicieli zgodnie z ponizsza tabela:



111 - F

A B C D E [ G H | J
1 nr PKR Nr rej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow l.suk martwe [nazwisko wiascicielg
2 11-XX-4080 5614/%X1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 5 ) Jan Nowak
3 1V-24598 Sm 13488/XX1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 0 Arkadiusz Nowak
4 IWV-XXV-4824 5909/XXI1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0 Michat Jankowski
5 1V-15709 8012/XX1/35 Fanny Wujciowa Brodka 19.09.1998 7 3 4 0 Janina Wajcik
] IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 MNatka Sekor 06.04.1952 3] 3 1 2 Angelika Samajto
7 IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Natka Sekor 13.07.1993 6 a 2 0 |Angelika Samajto
8 IV-XXXIV-6844 5244/XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 |Angelika Samojio
o IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Natka Sekor 06.06.1935 6 3 3 a Angelika Samojto
Zad. 11

Ustaw kursor w komérce Al (Ctrl+Home). Rozpocznij rejestrowanie nowego makra pod nazwa
separacja_imion. Ustaw kursor w kolumnie J i zaznacz zgromadzone w niej dane (Ctr/+Spacja). Wskaz
menu Dane->Tekst jako kolumny. W nowym oknie zaznacz opcje Rozdzielany i kliknij przycisk Dalej. Na
nastepnej stronie wybierz znak, ktdrym sg rozdzielane imiona i nazwiska w skoroszycie (Spacja). Kliknij
przycisk Dalej, zaznacz opcje Tekst i potwierdz przyciskiem Zakoricz. Zmien nazwe kolumny J na imie
wiasciciela, a kolumny K na nazwisko (przechodzac miedzy kolumnami za pomoca strzatek na
klawiaturze).

Zad. 12

Ustaw kursor w komdrce J1 i zaznacz wszystkie dane znajdujace sie w kolumnie J (Ctrl+Spacja). Wskaz
menu Narzedzia gtdwne->Sortuj i filtruj -> Sortowanie niestandardowe. W polu listy Sortuj wedtug
zaznacz opcje Kolumna K (nazwisko). Kliknij przycisk Dodaj poziom i zaznacz opcje Kolumna J (imie
witasciciela) w polu listy Nastepnie wedfug. W rubryce Sortowanie pozostaw domysling opcje Wartosci
komdrek, a w rubryce Kolejnos¢ opcje Od A do Z. Kliknij przycisk OK, aby zakonczy¢ sortowanie.

Zad. 13

Przeskocz do komaérki J1. Nacisnij klawisze Shift+Strzatka w prawo, aby zaznaczy¢ komarkiJ1 i K1. Kliknij
menu Narzedzia gtéwne->Formatuj->Szerokos¢ kolumny, po czym wpisz warto$¢ 17 pkt. Dodaj
obramowanie komérek (korzystajac z klawiszy Shift+End, Shift+Strzatka w ddéf, aby zaznaczyc
odpowiedni obszar). Wréé do komérki J1. Kliknij menu Narzedzia gtdwne->Wstaw->Wstaw wiersze
arkusza. Wpisz w pustej komérce J1 tytut tgczna liczba osob:. Przeskocz do komdrki K1 klawiszem
Strzatka w prawo, wpisz w niej formute =ILE.NIEPUSTYCH(, po czym nacis$nij klawisze Strzatka w dof (2
razy), Ctrl+Shift+Strzatka w dot, Enter, Ctrl+Home. W komaérce K1 pojawi sie liczba osdb figurujgcych w
arkuszu. Zatrzymaj rejestrowanie makra. Zapisz arkusz jako plik Tab7.xIsx.

Zad. 14

Otwoérz plik Tabl.xIsx i zapisz go pod nazwg Tab8.xlIsx. Wprowadz imiona i nazwiska wtascicieli zgodnie
Z ponizszg tabela:



A E C D E F G H | J

1 nr PKR Nrrej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | L. psow l.suk martwe |nazwisko wlasciciela)
2 11-XX-4080 5614/%%1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 5 0 J. Nowak

3 1V-24698 5m 13488/XX1/07 forza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 0 A, Nowak

4 IV-X¥V-4324 5909/XX1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0 M. Jankowski

5 IV-15709 8012/XX1/95 Fanny Wujciowa Bradka 19.09.1998 7 3 4 0 J. Wojcik

6 IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.04.1952 6 3 1 2 A. Samajto

T IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 13.07.1993 6 4 2 0 A. Samojto

8 IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 A. Samaojto

9 IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0 A. Samojio

Zad. 15

Uruchom wczesniej zapisane makro separacja_imion.

Zad. 16

Otwoérz plik Tab8.xlIsx i zapisz go pod nazwa Tab9.xlsx. Zmodyfikuj kolumne J wg ponizszego wzoru:

A B C D E F G H | J

1 nr PKR Nr rej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow |.suk martwe |nazwisko wiasciciela
2 11-XX-4080 5614/XX1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 3 0 Jan Mateusz Nowak
3 1V-24698 Sm 13438/%X1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 0 Arkadiusz Stefan Mowak
4 IV-X%V-4824 5909/XX1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0 Michat K. Jankowski
5 1V-15709 8012/%X1/95 Fanny Wujciowa Bradka 19.09.1998 7 3 4 0 Janina S. Wajcik

6 IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.04.1992 6 3 1 2 Angelika E. Samojto
7 IV-XXXIV-6844 6244/XX1/90 Natka Sekor 13.07.1993 6 4 2 0 Angelika E. Samojto
8 IV-XXXIV-6844 6244/XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 Angelika E. Samojto
El IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0 Angelika E. Samojto
Zad. 17

Ustaw kursor w komérce Al (Ctrl+Home). Rozpocznij rejestrowanie makra podzial_imion. Zaznacz
dane w kolumnie J (np. przechodzgc do kolumny J za pomoca strzatek na klawiaturze, a nastepnie
naciskajgc kombinacje klawiszy Ctri+Spacja). Wskaz menu Dane->Tekst jako kolumny. W nowym oknie
zaznacz opcje Rozdzielany i kliknij przycisk Dalej. Na nastepnej stronie wybierz znak, ktérym sa
rozdzielane imiona i nazwiska w skoroszycie (Spacja). Kliknij przycisk Dalej, zaznacz opcje Tekst i
potwierdz przyciskiem Zakoricz. Tabela nazwisk i imion sktada sie teraz z trzech kolumn. Zmien nazwe
kolumny J na imie wfasciciela, kolumny K na drugie imie, a kolumny L na nazwisko (przechodzac miedzy
kolumnami za pomocg strzatek na klawiaturze).

Zad. 18

Zaznacz wszystkie trzy kolumny i wskaz menu Narzedzia gtdwne->Sortuj i filtruj -> Sortowanie
niestandardowe. W polu listy Sortuj wedfug zaznacz opcje Kolumna L (nazwisko). Kliknij przycisk Dodaj
poziom i zaznacz opcje Kolumna J (imie wtasciciela) w polu listy Nastepnie wedfug. W rubryce
Sortowanie pozostaw domysing opcje Wartosci komdrek, a w rubryce Kolejnos¢ opcje Od A do Z. Kliknij
przycisk OK, aby zakoniczy¢ sortowanie.

Zad. 19

Przejdz do komadrki L1. Nastepnie nacisnij End, Strzatka w dét (dwa razy) i Strzatka w prawo (raz). W
ten sposéb przeskoczysz do pierwszej pustej komérki w kolumnie L, a nastepnie do sasiadujacej

6



komoérki w kolumnie M. Wpisz w niej STOP. Nacisnij klawisze Strzatka w gdre, End, Strzatka w gore.
Wprowad? formute =J1&” , &K1, po czym nacisnij Enter i Strzatka w gdre. Nacisnij klawisz Ctrl+C, a
nastepnie Strzatka w dodt. Przytrzymaj nacisniety klawisz Shift i naciskaj kolejno End, Strzatka w dédf,
Strzatka w gdre, Enter. Tak skopiujesz formute. Nacisnij klawisz Strzatka w gdre, przytrzymaj nacisniety
klawisz Shift i nacis$nij End, a nastepnie Strzatka w dét i Strzatka w gdre. Tak zaznaczysz obszar do
tancucha znakéw STOP.

Zad. 20

Nacisnij klawisze Ctrl+C i przejdz do komérki J1. Wskaz menu Narzedzia gtéwne->Wklej->Wklej
specjalnie->Wartosci. Nacisnij klawisz Esc i przejdz do komorki L1. Przytrzymujgc nacisniety klawisz
Shift, nacisnij klawisze End i Strzatka w ddt. Nastepnie nacisnij klawisze Ctrl+C, Strzatka w lewo i Enter,
aby skopiowac¢ nazwiska. Nacisnij klawisz Strzatka w prawo, a nastepnie klawisze Shift+Strzatka w
prawo.

Zad. 21

Wskaz menu Narzedzia gtdwne->Usun->Usun kolumny arkusza. Przejdz do komérki J1. Usun stowa
drugie imie z nazwy kolumny. PrzejdZ do kolumny K i dodaj obramowanie (wszystkie krawedzie,
wykorzystaj wczesniej poznane skréty klawiszowe Shift+End, Shift+Strzatka w dof) oraz zwieksz
szerokos$¢ kolumny do 16 pkt. Wysrodkuj zawartos¢ kolumny J i K. Zakoricz rejestrowanie makra. Zapisz
dokument jako Tab10.xlsx. Nastepnie zmodyfikuj plik Tab9.xIsx zgodnie z ponizszym wzorem i zapisz
jako Tab11.xlsx. Uruchom makro podzial_imion.

A B C D E F G H | J
1 nr PKR Nrrej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow l.suk martwe |nazwisko wiasciciela
2 11-XX-4080 5614/%XXI1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 5 0 Jan M. Nowak
3 1V-24698 5m 13488/XX1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 0 Arkadiusz 5. Nowak
4 IV-XX%V-4824 5909/XX1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0 Michat Karol Jankowski
5 1V-15709 B8012/XX1/95 Fanny Wujciowa Brodka 19.09.1998 7 3 4 0 Janina Stefania Wajcik
6 IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Matka Sekor 06.04.1992 6 3 1 2 Angelika Ewelina Samojfo
7 IV-XXXIV-6844 6244/%X1/90 Matka Sekor 13.07.1993 6 a4 2 0 Angelika Ewelina Samojfo
8 IV-XXXI1V-6844 6244/XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojto
9 IV-XXXI1V-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojfo
Zad. 22

Otwdrz nowy skoroszyt i rozpocznij rejestrowanie makra wprowadzanie. Nacisnij klawisze Ctrl+Home.
Przytrzymujgc nacisniety klawisz Shift, nacisnij dwa razy klawisz Strzatka w prawo. Wskaz menu
Narzedzia gtéwne->Scal i wysrodkuj->Scal wszystkie. Wpisz w komoérce Al formute =DZIS(). Naciénij
klawisze Enter i Strzatka w gdre. Wskaz menu Narzedzia gtdéwne->Formatuj->Formatuj komdrki->Data.
Wybierz zgdany format z listy i kliknij OK. Nacisnij dwa razy klawisz Strzatka w dof.

Zad. 23

Wprowadz powtarzajgcy sie element tekstowy (Canis Maior Helena Pigtek, ul. Zwyciestwa 56, 72-500
Miedzyzdroje, NIP 986 020 09 50), potwierdzajgc klawiszem Enter na koncu kazdego wiersza. Nacisnij



klawisz Strzatka w dot. Wskaz menu Widok->Zatrzymaj rejestrowanie. Usun catg zawartos$é skoroszytu,
rozdziel komdrki A1-A3 i uruchom zapisane makro. Nastepnie zapisz skoroszyt jako Tab12.xIsx.

Zad. 24

Zmodyfikuj plik Tab11.xlsx zgodnie z ponizszym wzorem:

B23 - b=

A B € D E F G H | J
1 nr PKR Nrrej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow I.suk martwe |nazwisko wiasciciela
2 11-XX-4080 5614/XXI1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1992 12 7 5 0 Jan M. Nowak
3 1V-24698 Sm 13488/xX1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 1] Arkadiusz S. Nowak
4 IV-XXV-4824 5909/X%X1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 0 Michat Karol Jankowski
5 1V-15709 8012/%X1/95 Fanny Wujciowa Brodka 19.09.1998 7 3 4 0 Janina Stefania Wajcik
6
7 IW-¥XXIV-6544 6244/%X1/90 Matka Sekor 06.04.1992 6 3 1 2 Angelika Ewelina Samojio
8 IW-¥XXIV-6544 6244/%X1/90 Matka Sekor 13.07.1993 6 4 2 1] Angelika Ewelina Samojio
a
10 IW-XXX1V-6544 6244/XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojto
1 IV-XXXI1V-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojto
12 12012/95 A-5590361 Hijkraputken Bartender 18.03.1997 5 5 0 0 Ewa Natalia Krzak
13 1V-22329 11187/%x1/02 Amor von Golf 22.06.2004 6 3 3 0 Iwona K. Muscik
14
15 1V-21692 4398/%X1/01 Barnaba Hodowla Myslindw 30.08.2003 1 3 0 1 Katarzyna Aleksandra Olejto
16 VDH/DTK 8803585R GTST 248/89 Baldur Rahenstein 20.02.1994 6 2 4 0 Marek Zbigniew Waligdrski
17 VDH/DTK 82803585R GTST 248/89 Baldur Rahenstein 21.03.1995 a4 3 1 0 Marek Zbigniew Waligdrski
18 VDH/DTK 8803585R GTST 248/89 Baldur Rahenstein 28.02.1996 5 3 2 0 Marek Zbigniew Waligdrski
19 VDH/DTK 8803585R GTST 248/89 Baldur Rahenstein 14.03.1997 6 3 3 0 Marek Zbigniew Waligdrski

Zapisz plik jako Tab13.xlsx. Rozpocznij rejestrowanie makra puste_wiersze. Nacis$nij klawisze
Ctrl+Home. Wskaz menu Narzedzia gtdwne->Wstaw->Wstaw kolumny arkusza. Nacisnij klawisze End,
Strzatka w ddt, Strzatka w prawo, End, Strzatka w gore. Nastepnie nacisnij klawisze Ctr/+Shift+Home,
Shift+Strzatka w prawo, Ctrl+Shift+Strzatka w prawo. W ten sposdb zaznaczysz caty obszar danych.

Zad. 25

Wskaz menu Narzedzia gtéwne->ZnajdZ i zaznacz->Przejdz do -specjalnie. Zaznacz opcje Puste i kliknij
OK, a puste wiersze zostang zaznaczone szarym ttem. Wskaz menu Narzedzia gtdwne->Usun->Usun
komorki->Przesur komorki do gory. Puste wiersze znikng. Nacisnij klawisze Ctrl+Home, po czym wskaz
menu Narzedzia gtdwne->Usun->Usun kolumny arkusza, aby usung¢ wstawiong uprzednio kolumne.
Zatrzymaj rejestrowanie makra.

Zad. 26

Zmodyfikuj plik Tab13.xIsx zgodnie z ponizszym wzorem i zapisz go jako plik Tab14.xIsx:



ETRN R

[-RE--BENRE- T}

A B C D E F G H | J
nr PKR Nr rej. oddz. imie przydomek hod. data miotu liczba szczenigt | |. psow I.suk martwe [nazwisko wiasciciela
1I-XX-4080 5614/%X1/88 Farsa Duma Ewy 03.05.1592 12 7 5 4] Jan M. Nowak
IV-24698 Sm 13488/ XX1/07 Zorza Lisia Rodzina 09.07.2011 5 3 2 1] Arkadiusz S. Nowak
IV-XXV-4824 5909/%X1/89 Giwera Wierna Morda 29.10.1992 10 3 7 1] Michat Karal Jankowski
1V-15709 8012/%X1/95 Fanny Wujciowa Bradka 15.09.1998 7 3 4 0 Janina Stefania Wajcik
IV-XXXI1V-6844 6244/ %X1/90 Natka Sekor 06.04.1992 6 3 1 2 Angelika Ewelina Samojto
IV-XXX1V-6844 6244/XX1/90 Natka Sekor 13.07.1993 6 4 2 0 Angelika Ewelina Samojto
IV-XXXIV-6844 6244/ XX1/90 Natka Sekor 27.08.1996 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojto
IV-XXXI1V-6844 6244/ %X1/90 Natka Sekor 06.06.1995 6 3 3 0 Angelika Ewelina Samojto
12012/95 A-9590361 Hijkraputken Bartender 18.03.1997 5 5 0 0 Ewa Natalia Krzak
1V-22329 11187/XX1/02 Amor von Golf 22.06.2004 ] 3 3 0 Iwona K. Muscik
1V-21692 4398/Xx1/01 Barnaba Hodowla Myslindw 30.08.2003 4 3 0 1 Katarzyna Aleksandra Olejto
VDH/DTK 8803585R GTST 248/89 Baldur Rahenstein 20.02.1994 6 2 4 0 Marek Zbigniew Waligdrski

Uruchom wczesniej zapisane makro puste_wiersze.




